MEB KURUMLARI E-POSTA AYARLARI

Outlook kullamimu icin gerekli ayarlar:

POP3 sunucusu: k12pop3.meb.k12.tr

SMTP sunucusu: k12smtp.meb.k12.tr

Web tabanh mail hizmeti : http://posta.meb.k12.tr

Posta adreslerinin kotas1 100 MB olup, kota doldugunda mail alinamayacagi ve mevcut maillerin
silinemeyecegi unutulmamali. Kota dolmamasi i¢in Outlook programinin kullanilarak gelen postalarin
bilgisayara indirilmesi ya da web tabanli kullanimda okunduktan sonra postalarin silinip ¢op kutusunun
bosaltilmasi gerekmektedir.

Mail sistemi ile ilgili yenilikleri takip etmek igin http://posta.meb.k12.tr adresini
diizenli olarak takip ediniz.

Outlook Express ayarlari.
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1- Baslat > Programlar >Outlook Express ‘e tiklanir

¥ Outlook Express - Batman

Dosya Dlzen Gordndm WCTERETE fleti  Yardm
Gonder ve Al 4

H . &

Timiini Esitle

* PostaOlus... Gonderf:
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Klastrler #Adres Defteri... Chrl+UstKrki+8

ISﬂ Outlook Express Géndereni Adres Defterine Ekle

= verel Klasarler Hat Kurallat "

& Gelen Kutusu (291

33 Giden Kutusu | Hesaplar..

$E Gonderilmis OFeler Secenekler...
# {F silinmis OFeler |

2- Araclar>Hesaplar sekmesine gelinir.

Ug"(}ullnuk Express - Batman

Dosya Dizen GOrOnum  Araglar  Deb  Yardem
F .| = | © B .
Posta Olus. .. Gonderjal Adresler Bul

= Outlook Fxpress
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[ﬁi Outlook Express
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&3 Gelen Kutusu (29) — Habarare:
&5 Giden Kutusu Hesap Tiir Batilanti Kaldi Diin HiZtmetis.,
£ Gonderimis Odeler gﬁ.cﬁive Directory  dizin hizmeti Yerel A Oacli
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B} Taslakar . mailpop.meb k12t posta [varsawlan] Hazir Baglant VVarsapilan Olarak Ala e
$E Olaundu CedVeiSian Intemet ... dizin hizmeti Yerel AG Fer
%Who\;\ihele Inter... dizin hizmeti Yerel AG sonl
Wer..
Sira Belirle...

3- Internet hesaplar1 penceresinden Ekle->Posta sekmesine tiklanr.
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Internet Baglanti Sihirbaz

Adimz

E-posta gonderdiginizde adiniz, giden iletinin Kimden alaninda gorliniir. Adinizi,
gorinmesini istediginiz bigimde yazin,

Gorinen ad: B atmat Milli ESitirn MiidurlLigL

Ormedin: Kemal Etikan

cGei [ dlei> ] [ iptal |

4- Goriinen isim kismma flce+Kurum Adi Yazilir. Ormegin “Merkez Cumhuriyet Tlkogretim
Okulu” “Kozluk Cumhuriyet {lkdgretim Okulu” gibi

Internet Baglanti Sihirbazi

Internet E-Posta Adresi

E-posta adresiniz, dider kigilerin size e-posta iletiler gondermek icin kullandiklan adrestir,

E-posta adresi 2:3:1 335@rrieb k12

Orregin: birsi@microzoft.com

[ < Geri ][ leri » 7][ iptal ]

5- E-posta adresi kismina kurumkodu@meb.k12.tr yazilir. ileri tiklanir.
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6- Gelen Posta k12pop3.meb.k12.tr
Giden Posta k12smtp.meb.k12.tr olarak yazilir.

Internet Baglanti Sihirbaz)

E-Posta Sunucu Adlan

Gelen posta sunucun bir POP3 w | sunucuzudur,

Gelen posta [FOP3, [MAP vepa HT TR sunucusu:
|k12pop3.meb k12t l

SMTP zunucuzu, giden e-postalanniz igin kullamlan sunucudur.

Giden posta [SMTF] sunucusu:
|k12smtp.meb k12.tr I

< Ger ][ ilegi ] [ iptal ]

Internet Baglanti Sihirbazi

Internet Mail Oturum Agma

Internet serviz zaglayciruzin verdigi hezap adin we parolanizi pazin.

Hezap ad:; 5231 Sa8@meb k12 |

Farala; |llllll| |

FParolaw arimza

Internet serviz zadlawciniz, posta hezabiriza enzmeniz igin Glivenl Parola Dogrulamas
[SPA] kullanmanizi istivarza, Glvenli Parala Dodrulamas Kullanarak, Oturum Ag anay
kutusinug secin,

[ ] Giivenli Parala Dogrulamasz [SPA] kullanarak oturum ac

[ < Geri ][ ileqi > ] [ iptal I

7- Hesap adi kismina kurum kodu@meb.k12.tr yazilarak parola kismina sifre girilir. Parolay1
animsa kutusu isaretli olmalidir.
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Internet Baglanti Sihirbazi @

Tebrikler

Hesabirmzi kurmak. igin gereken bilgilerin tumtinli baganyla girdiniz.

Bu ayarlan kaydetmek: icin, Son'u bklatn,

f < Gen ]} Son :l[ iptal

8- Hesab1 tamamlamak icin “son” a tiklanir.

Spam (Gereksiz ve reklam igerikli toplu gonderilen) mailleri 6nlemek icin Telekom
tarafindan 25 nolu SMTP portu kapatilarak yerine 587 nolu porttan hizmet verilmeye
baglanmistir. Kullanicilarin SMTP ayarlarindaki 25 nolu portu 587 olarak degistirmesi
gerekmektedir. Degistirmediginiz takdirde E-Posta alabilir fakat gonderemezsiniz!
Kurulumdan sonra degisiklik asagidaki sekilde yapilabilir. Araglar->Hesaplar->Posta—>
Kurulu posta segilerek Ozelliklere tiklanir.

Internet Hesaplar

| Tiimii | Posta | Haber | Dizin Hizmeti| Ekle >]
Hezap Tiir Baglant [ K.aldir ]
L= Batman Milli EGitiry Muduirliigi posta Hazir Bat [ Azlikl ]

%nilufer.meb.gw.tr posta [varzawlan) Hazir Bat ZETREr
[Harsa_l,lllan Olarak. .-'f-.ta]
[ Al.. |
[ Wer. I

|0 ?

[ K.apat ]

Gelismis segenegine gelinerek Giden Posta Sunucusu SMTP 587 olarak degistirilir
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Genel | Sunucular-é -Baﬁlantl G'u'venIiI;I Geligmis

Sunucu Baglant Moktazi Murmaralar

Giden pozta [SMTP]: | | [Earsa_l,lllanlan K.ullan ]

[ ] Bu sunucu igin giivenl badlant [S5L] gereklidi
Gelen posta [POP3): (11g |

[ ] Bu sunucw igin giivenli badlant [S5L) gereklidi

Sunucu Zaman Agimlan
Fiza ~0 Uzun  1dakika

Gonderirken
[ ] Bijyiikuigii II.': ] | KB 'ran fazla olan iletiler bl
Teslm

[T iletilerin bir kopyasin sunucuda birak

Genel | Sunucular |Baﬁlant| Gi.,ivenliki Gelizmiz

Sunucu Bilgizi

-
Gelen posta sunucum bir |POP3 sunLUcUEUdur.

Gelen posta [POP3):  |k12pop3.meb. k124 ]

Giden posta [SMTF): |k‘| Zamtp.meb k12 |

Gelen Pozta Sunucuzu

Hesap adr |é§'_|9-38-@ﬁ-la2-tr |

Parala: | LTI |

Faralay animza

] Giivenli Parola Dogmlamas kullanarak, oturim ag

Giden Pozta Sunucuzu

Sunucum kimlik dogrulamazi gerektiripor

[ Tamarn _H Iptal ][ Lyaula ]

Sunucular sekmesine gelinerek “ Sunucum kimlik dogrulamasi gerektiriyor” isaretlenir.
Uygula ve Tamam denerek Posta kurulumu tamamlanir.
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¥ Secenekler A4l Okundu Bilgisi ve Yeni iletileri
otomatik denetleme siiresi ayarlari

| azm Denetimi I Giivenlik 7  Baglant I  Bakm . icin Asasidaki isleml 1
Genel | Oku | OkunduBilgisi | Gonder | Olugtur | imezalar | 1¢1n Agagldaki 1iglemler yapilir.
- 9-  Araglar secenekler
eng
os oo 113 EL) :
5 [ Baglanaicta dodrudan Gelen Kutusy' klastilime git meniistinden Genel sekmesine
- 13 : : :
4 “eni haber grubu varza bana bildir tlklayar ak’ Yeni iletilere 30
. 1 2
Okunmarng iletive sahip olan klasorler otomatik olarak adriintiile dakikada bir ba kism1 5 olarak
degistirilir.  Uygula  butonuna
ileti Génderme ve Alma tiklanir. Bu ayardan sonra Outlook
[¥] Yeri ilefiler geldiginde sesle upar acik kaldig: siirece 5 dakikada bir
’ Baglangicta iletiler goinder ve al posta otomatik
Yeniiletilere |5 % | dakjkada bir bak olarak kontrol edilir
Bilgizapanm su anda baidl dedilse:
‘Baﬁlanma w
Yarsaylan ileti Programlan -
=#  Buuygulama varsayian Posta denetleyicisidi Y arsayilan Olsur
—
Bu uygulama varzaplan Haber denetleyicisidi WVarsay

[ T amnarn ][ iptal ][ Uygula ]

10- “Okundu Bilgisi” sekmesine tiklanarak “her zaman okundu bilgisi gonder” isaretlenir.
Uygula ve Tamam diyerek ayarlar bitirilir.
Gonder al butonuna tiklayarak e-postalar alinabilir.

&4 Secenekler

YazmDeneti | Givenlk |  Balam | Bakm

Genel | Oku | OkunduBigsi | Ginder | Olugtwr | imealar

Okundu Bilgileri isteme

@g Bu segenedi bir iletinin alcr taratindan okundugunu dodrulamak igin
= kullanin.

[] Gianderilen tim iletiler igin okundu bilgisi iste

Okundu Bilgilerini Gonderme
= () Asla okundu bilgisi gonderme
. () istenen her okundu bilgisini bildir

@i

Bir postalama listesine gonderilmedigi ve adim iletinin Kime
veya Bilg satinnda olmadi sirece
Guvenl Okundu Bilgileri
Giivenli okundu bilgiler diital olarak imzalanmis bir iletide hata

dognilamanizi sadlar.

| Giiverli Dkundu Bilgieri... |

[ T amam ][ iptal J[ Uygula J
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Windows Live Mail Kullanimi

Bilgisayarinizda Windows Live Mail Yiikliiyse (XP veya Win7)

& Tiim gelen kutusu - Windows Live Mail - ‘ &
Dosya Dizen GOrinOm Git Araglar Eylemler Yardm

Yeni ~ Yandtia TamanG Yanitia liet Takvime ekle Gereksx Egitle ~ y & 2 O Oturum ag

Hizlh gorundmier

! 8 ¥ Kimden Konu Tarh « N

Baglat->Programlar-> Windows Live> Windowsw Live Mail programi agilir.

Tiim gelen kutusu - Windows Live Mail

| Dosya Dizen Gorlnim Gt JECERCH Eylemier  Yardm

Yeni - Yandtla Tami Eﬁr\l’e-wﬂa o = ’ Gereksiz Egitie ~ ¥ S 8- Otsrum ag
Her sevi egitle Ctr+FS

Huzhi gorandmier
Tieti Kurallan »
Haber gruplarn yonet, Cirrw Konu Tatih = ~
Blaglan yonet

Araglar meniisiinden Hesaplara gelinir.
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Hesaplar E|

Y'eni e-pozta hesaplan veya haber grubu aboneliklen avarlamal icin Ekle'vi tilklatin,
Hezapta veya abonelikte dedigiklk papmak., bunlan wermek. ya da kaldirmak igin, once hezabi veya
abonelidi zecin,

Haberler

Ekle...
?’. dicrozoft Communities K. alch

| Marzamlan Hezanl

_ Kigiler Dizini

E Active Directary
i‘ﬁ | NULL | Al

, WeriSign Intemet Directary
| Service

L K.apat

Cikan ekrandan ekle butonuna tiklanir.

Hesap ekle E|

Hanai tur hezap eklemek izterzsiniz?

ﬁ E-pozta Hesahi

i—ﬂ Haber Grubu Hesab
|11 Kiziler Dizini Hesab
'}

Hezabimi avarlama hakkinda bilgi bulmak: icin yardinm al

Gar [ ileri > ] [ iptal

E-Posta Hesabi segilerek ileri butonuna tiklanr.
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E-posia Hesabi Ekle g|

Liitfer e-pozta heszab bilailerinizi azadva qirin:

E-posta adres:: ' 213938@meb k12t |

arnekBERE@hotmail. com Uecretsiz bir e-posta hezab edinin

Parola: ELTTIT |

Paralaw animza

Bu hezaptan gonderilen e-postalarda adiniz nazil gorunzun?

Gorinendd: | Batman Mill E gitim Miiduiriiii

Oredin: Kemal Etikan

[ ] E-posta hesabirin sunucu aparlanm elle vapilandi,

[ < Gern ][ ilegi = ] [ iptal ]

Yukaridaki sekilde ilgili ekranlar doldurulur. ileri denilerek devam edilir.

E-posta Hesab Ekle g|

E-posta sunucuzy bilgilenmi nereden bulabilinm ?

Gelen Sunucusu Bilgilen

Gelen pozta sunucum bir | POF3 L I sunUcLELdUr,

Gelen sunucuszu; Ek'l 2popl.meb k12 Bad. nok.: i'I'II:I !

[ ] Bu sunucu icin gliverli baglant [S5L) gereklidi

E!'l-l"'-‘"" agarken I Sifresiz metin kimlik, dogralamas v
ullar !

Oturum Acma Kimlidi [e-posta adresinden farklvzal:

|231938@meb k12 |

Giden Sunucuzw Bilgiler

Giden sunucusw; :k1 2zmtp.meb k12t Bad. nok.: IEB? [

[ ] Bu sunucu igin giivenli baglant [SSL) gereklidi
Giden sunucum kimlik dogrulamaz gerekbinpor

[ < Ger ][ ilegi = ] [ iptal

Giden sunucu 587 olarak degistirilir.

Oturum agma kimligi yerine kurumkodu@meb.k12.tr yazilir. Parola girilir. Gériinen Ad
kismina Kurum adi yazilir.

Cikan ekranda POP3 segcilir. Gelen sunucum k12pop3.meb.k12.tr,
Giden sunucum k12smtp.meb.k12.tr, yazilarak ileri butonuna tiklanir.
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Yeni hesap ayarlarimz tamamland

Heszabinz ayarlamak icin gereken bilgilen baganyla qirdiniz.

Bu hesahi varsaylan posta hesabi olarak avarla.

Ger [ Son ] [ iptal ]

Son diyerek e-posta kurulumu tamamlanir.

E-Postalar1 almak igin iist meniiden esitle kismina tiklanmasi gerekmektedir.

Not: Eger E-posta programi birden fazla bilgisayara kurulu ise ( 2 Miidiir yardimcis1 veya Miidiir
yardimceist ile Okul miidiirii vb.) e-postanin 2 bilgisayara da gelmesi icin asagidaki ayar
yapilmalidir.

Araglar->Hesaplar->Posta=> Kurulu
| Genel Sunucular | Baglant GUvenIiE! Geligmis | | posta secilerek Ozelliklere tiklanir.
: Gelismis  secenegine  gelinerek
[letinin bir kopyasin1 sunucuda birak

Sunucu Baglant Moktaz Mumnaralan

Giden posta [SMTRF): 25_ 3 ¢ ve sunucudan 5 gilin sonra kaldir
[ Bu surucy igin guivenl baglant [SSL] gereklidi isaretlenmelidir.
Gelen posta [POP3): o |

[ ] Bu sunucw igin giivenl badlant [S5L] gereklidi

Sunucu £aman Agimlan

Figa ) = Uzun 1 dakika
Gianderirken

CIBiyikiigi |- | KB'an fazla olan iletileri bl
Tezlim

iletilerin bir kopyaszim sunucuda birak

[] Silinmig Ogelerden siindiginde sunucudan kaldi

i || glin zonra kaldir

T amam H iptal ][ Uygula
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Microsoft Outlook Kullanimi

S o -
DOSYA GIRIS GONDER/AL KLASOR GORONUM
ljl l.__" = Yanitla o ¥ > i
“g < e ) Tomidnd Yanitla i
Yeni  Yeni Sil i Hizli Tagyt  Etiketler  Bul
E-posta Ogeler- 3 llet Adimlar - * “ ¥
Yeni Sil Yarutla Hizh Ady... ’~
I Sik Kullanilanlar ¢ 19 Ekim 2016 Carsamba  outloak Bugin'i Ozelles
Takwim Girevler iletiler
4 Qutlook
Gelen 0
Gelen Kutusu Kutusu
Taslaklar Tasikar()
o f T R Giden 0
Ganderilmig Ogeler Kutusu
Silinmis Ogeler

Giden Kutusu

Onemsiz E-Posta
RS5 Alaglan

Arama Klasarleri

Dosya Meniisiinden Bilgi ve Hesap Ayarlarina tiklayiniz.
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©

Bilg

Ag ve Digan
Alktar

Office Hesabi

Secenekler

Cikis

Outlook Bugin - Qutlook

Hesap Bilgileri

Kullamlabilir hesap yok. Ek &zellikleri etkinlestirmek igin bir e-posta

hesabi ekleyin.
T —
| ¥ Hesap Ekle |

Hesap baglant olusturun.
Ayarlar =

l?‘ Hesap Ayarlari...
afi Hesap | kleyin ve kaldinn ya da var

olan baglanti ayarlarini degistirin,

Sosyal Ag Hesaplan
Sosyal aglara baglanmak igin
Office'i yapilandinin.

®
.
2l
")

Sosyal aglara baglanin.

|*|_=|.* Hesap ve Sosyal Ag Ayarlan
[ 1

Bu hesabin ayarlanni degistirin veya daha fazla

‘leme

s argivlemeden
1 boyutunu yénetin,

Hesap ayarlar ekranindayken E-Posta sekmesinde Yeni segenegine tiklaymiz.

Hesap Ayarlan

E-posta Hesaplan

Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesab kaldirabilirsiniz, Hesap secip ayarlann degistirebilirsiniz.,

E-posta  Veri Dosyalan

RS5 Akislan

0 Yeni.. ¥ onar.. W Dedistie., @ varsawilan Olarak sta 3 Kaldir

SharePoint Listeleri Internet Takvimleri Yayimlanmis Takvimler Adre:__‘_:_'_i

+ 3

[,
by
Adi

Tir
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Kurum Adiniz1 ve Eposta adresini ilgili kutulara yaziniz. Elle Kurulumu segerek Ileri
butonuna tiklayiniz.

Hesap Ekle

Otomatik Hesap Kurulumu
Outlook birgok e-posta hesabin otomatik olarak yapilandirabilir,

@ E-posta Hesaln

3

Adiniz: Batman Il Milli Egitim MadarlGgo
Ornek: Ellen Adams

E-posta Adresi: 231938@meb. kK12.tr
Ornek: ellen@ contoso.com
Farola:

Parolayl Yeniden Yazin:

Internet servis saglayianizin verdigi parolay yazin.

@ Elle kurulum veya ek sunucu tirleri

POP veya IMAP isaretleyerek leriye tiklaymiz.

Hesap Ekle x

Hizmet Seg

O Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet

E-postalara, takvimlere, kisilere, gorevlere ve sesli postalara erismek icin bir Exchange hesabina baglanin

OOutIook.com veya Exchange ActiveSync uyumiu hizmet
E-posta, takvimler, kisiler ve garevlere erismek icin Cutlook.com gibi bir hizmete baglanin

(®) POP veya IMAP
PCOP veya IMAP e-posta hesabina badlanin

Tevfik EDIS
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Hesap Ekle

POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabimizin posta sunucusu ayarlann girin,

Kullama Bilgileri

Adiniz
E-posta Adresi:

Sunucu Bilgileri

Hesap Ayarlanm Sina

an il Milli Egitim MOdirligi Girislerin dodru olup olmadigindan emin olmak igin
hesabinizi sinamanizi Gneririz.
231938@meb.k12.tr

Hesap Ayarlarini 5ina ...

Hesap Tdrd: POIP3 5

i lleri dadmesi tiklatildidinda hesap ayarlarini
Gelen posta sunucusu: k1Zpop3.meb.k12.tr otomatik olarak sina
Giden posta sunucusy (SMTFE | g12smtp.meb.k12.tr Yeni iletilerin teslim yeri:

Oturum Acma Bilgileri

@Yeni Cutlook Veri Dosyasi
D‘-.-‘arnlan Cutlook Veri Dosyasi

Kullaniar Ad: 231938@meb.k12.4r
Parola: Ak EEEEE Gozat
[+] Parolay arnimsa
|:| Govenli Parola Kimlik Dogrulamas (SP4) kullanarak oturum %
acilsin T
Diger Ayarlar ...
(]

flgili Alanlar1 yukaridaki sekilde doldurarak, Giivenli Parola Kimlik Dogrulamas:
isaretlenerek DIGER AYARLAR’a tiklayniz.

Internet E-posta Ayarlan >

[

Genel  Giden Sunucusu  Gelismis
Sunucu Baglanti Moktasi Mumaralar

Gelen sunucusu [POP3): Varsayilanlan Kullan

|:| Bu sunucu sifreli bir baglant! (S5L) gerektirir

Giden sunucusu [SMTF):

Asadidaki sifreli baglant: tarind kullan: | Yok e
Sunucy Zaman Asimi 5ayis
Kisa B Uzun 1 dakika
Teslim

iletinin bir kopyasini sunucuda birak
Sunucudan ] ~ | ginsonra kaldir

[]silinmis O§elerden silindiginde sunucudan kaldir

Gelismis se¢eneklerinde Giden sunucu 587 olarak degistirilip, iletilen bir kopyasini

sunucuda birak ve sunucudan 2 giin sonra kaldir se¢ilerek Tamam butonuna tiklanir. Cikan

ekranda ileri denilerek kurulum tamamlanir.
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